
T.C. GÜMÜŞHANE VALİLİĞİ 
İL NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ 

TÜRK VATANDAŞLIĞI VE PASAPORT (HUSUSİ VE HİZMET PASAPORTU ) HİZMET STANDARDI TABLOSU 
S. NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

 

    

     1 

 

TÜRK 
VATANDAŞLIĞININ 
EVLENME YOLUYLA 

KAZANILMASI 

1- Dilekçe 
2- Türk Vatandaşına Ait Nüfus Kayıt Örneği 
3- Hangi Devlet Vatandaşı olduğunu gösterir pasaport veya benzeri belgenin Noter Tasdikli Türkçe Tercümesi 
4-Tescile esas olacak şekilde tüm kimlik belgelerini gösterir usulüne uygun onaylanmış belgenin noter tasdikli Türkçe tercümesi 
5-Yerleşim yeri Türkiye ise en son tarihli ikamet tezkeresi 
6- Bir suç nedeni ile hakkında kesinleşmiş mahkeme kararı varsa onaylı örneği 
7- Hizmet Bedelinin Maliye veznesine yatırıldığını gösterir makbuz(115 TL) 

Müracaat evraklarının hazırlanması Tahkikat aşaması, Tahkikat sonucu, 
Komisyon toplanma aşaması, Bakanlığa gönderilmesi 30 gün.  

Bakanlar Kurulunun onayına kadar olan süre hariç Emniyet 
Müdürlüğünün tahkikat aşamasına bağlı olarak süre uzayıp, 
kısalabilmektedir. 
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TÜRK 
VATANDAŞLIĞININ 

GENEL OLARAK 
KAZANILMASI 

1-Dilekçe 2- Hangi Devlet Vatandaşı olduğunu gösterir pasaport veya benzeri belgenin Noter Tasdikli Türkçe Tercümesi 3-Tescile esas 
olacak şekilde tüm kimlik belgelerini gösterir usulüne uygun onaylanmış belgenin noter tasdikli Türkçe tercümesi 4-Medeni hal belgesi 
5-Evli ise çocuklarının bağını kanıtlayan Nüfus Kayıt Örneği veya benzeri belge(Noter Tasdikli Türkçe Tercümesi)  6- Sağlık Raporu ( 
Heyet) 7- Türkçe konuştuğunu gösteren Milli Eğitim Müdürlüğünden alınan belge veya Türkiye’de herhangi bir eğitim kurumunda eğitim 
gördüğünü gösteren belge.8-Türkiyede kendinin ve bakmakla yükümlü olduğu kimselerin geçimini sağladığına ilişkin mesleğini ve 
gelirini ispatlayan çalışma izni, vergi levhası vb. belge veya birinci derecede Yakınlarının geçimlerini sağladığına ilişkin taahhüt belgesi 
9- Türkiye’de kesintisiz ikamet ettiğine dair İl Emniyet Müd.  Alınan giriş, çıkışlarını gösterir belge 10- İkametgâh Tezkeresi 11- Hizmet 
bedeli makbuzu 12- Herhangi bir suçtan yargılanmış ise mahkeme kararı  

Müracaat evraklarının hazırlanması Tahkikat aşaması, Tahkikat sonucu, 
Komisyon toplanma aşaması, Bakanlığa gönderilmesi 30 gün. 

Bakanlar Kurulunun onayına kadar olan süre hariç Emniyet 
Müdürlüğünün tahkikat aşamasına bağlı olarak süre uzayıp, 
kısalabilmektedir. 

S. NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
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HUSUSİ PASAPORT 

1- T.C. Kimlik Kartı ile Varsa Eski Pasaportu 
2- Kurumu tarafından tanzim edilmiş Talep Formu veya Kadro derecesini gösterir emeklilik yazısı 
3- Son altı (6) ay içerisinde çekilmiş iki (2 ) adet biometrik fotoğraf 
4- Değerli Kağıt Bedelini yatırdığına dair makbuz 
5- Öğrenci ise öğrenci belgesi  

 

15 Dk 

 

4 

 

HİZMET PASAPORTU 

 

1- T.C. Kimlik Kartı ile Varsa Eski Pasaportu 
2- Kurumu tarafından tanzim edilmiş Talep Formu 
3- Son altı (6) ay içerisinde çekilmiş iki (2 ) adet biometrik fotoğraf 
4- Değerli Kağıt Bedelini yatırdığına dair makbuz 
5- Kurumunca görev olur yazısı 

 

 

15 Dk 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 
tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İLK MÜRACAAT YERİ :  İL NÜFUS VE VATANDAŞLIK MÜDÜRLÜĞÜ                 İKİNCİ MÜRACAAT YERİ :   İL NÜFUS VE VATANDAŞLIK MÜDÜRLÜĞÜ 

İSİM                             :  Yakup TÜFEKÇİ                                                                    İSİM                                   :  Vahap YILMAZ 

UNVAN                       : VERİ HAZIRLAMA VE KONTROL İŞLETMENİ                     UNVAN                             :  İL NÜFUS VE VATANDAŞLIK MÜDÜRÜ 

ADRES                         : İL NÜFUS VE VATANDAŞLIK MÜDÜRLÜĞÜ                     UNVAN                              :  İL NÜFUS VE VATANDAŞLIK MÜDÜRLÜĞÜ  

TELEFON                     : 0456 2131929                                                                      TELEFON                           : 0456 2131929 (DAHİLİ 112 ) 

FAKS                            : 0456 2131929                                                                       FAKS                                 : 0456 2131929 



 

GÜMÜŞHANE İLİ MERKEZ İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI  

     
HİZMETİN  
TAMAMLAMA 

 

 

S.NO HİZMETİN  ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  SÜRECİ (EN GEÇ)  
 

1 TC. KİMLİK KARTI 
1- Eski kimlik kartı veya kimliğini kanıtlayacağı (sürücü belgesi, pasaport, kurum kimliği vb.) Belge 
2- Banka Şubelerine veya Vergi Dairesi Müdürlüğü veznesine kimlik bedelini yatırdığına dair Makbuz 
3- Son altı ayda çekilmiş bir (1) adet biyometrik fotoğraf. 

Belgeleri İlgili Memura 
Tesliminden Sonra 
5 vaya 10 Dk 

 

2 ULUSLAR ARASI   10 Dk  

 AİLE CÜZDANI 1- Kadın ve erkeğin kimlik kartları ile son altı ayda çekilmiş 2 adet fotoğraf.   

3 UMUMİ 1- T.C Kimlik Kartı ile varsa eski pasaportu      2- Son altı ayda çekilmiş 2 ( iki) adet biyometrik fotoğraf 5 veya 10 Dk  

 PASAPORT 3- Değerli kağıt bedeli ve harç ücretini yatırdığına dair makbuz    4-Öğrenci ise Öğrenci Belgesi   

4 SÜRÜCÜ BELGESİ 1- Sağlık Kuruluşlarından( Aile Hekimi ) Sağlık Raporu   2- Son altı ayda çekilmiş 2 ( iki) adet 
biyometrik fotoğraf 3- Öğrenci ise Öğrenci Belgesi veya Diploma  4- Değerli Kağıt Bedeli ve Hizmet 
Bedeli yatırıldığına dair Makbuz 10 veya 15 Dk. 

 

5 DOĞUM Çocuğun kaydını beyan edecek Anne veya Baba kendi Kimlik kartı ve Sağlık Kuruluşundan 10 Dk  
  Doğum Raporu   

 EVLENME Köy Muhtarlarınca, Belediye Evlendirme Memurluklarınca veya İl Müftülüğünce tanzim   
6  edilen Evlenme Bildirimi 10 Dk  

7 BOŞANMA Mahkeme Kararı 10 dk  

8 KAYIT DÜZELTME  Mahkeme Kararı 10 Dk  

9 ÖLÜM 1-Ölüm Olayının Meydana geldiği yer Sağlık Kuruluşlarınca düzenlenen Ölüm Raporu   

  2- Ölüm olayı Adli İşlimle alakalı ise Savcılıkca düzenlenecek Ölüm Raporu 10 Dk  
10 ADRES BİLDİRİMİ  Oturulan konuta ait Elektrik, su, telefon faturası veya Noter Tasdikli Kira Sözleşmesi 5 Dk  

11 NÜFUS KAYIT  İlgiliye ait Kimlik Kartı   
 ÖRNEĞİ  1 Dk  

12 
YERLEŞİM YERİ 
BELGESİ 

İlgiliye ait Kimlik Kartı 1 Dk  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
İlk Müracaat yeri : Merkez İlçe Nüfus Müdürlüğü                                             İkinci Müracaat Yeri  : İl Nüfus ve Vatandaşlık Müdürlüğü 
İsim                          : Ruşan KALAYCI                                                                      İsim                               : Vahap YILMAZ 
Unvan                      : Nüfus Müdürü                                                                      Unvanı                          : İl Nüfus ve Vat. Müdürü 
Telefon                    : 0456 2131898  Faks: 0456 213 15 80                               Telefon                         : 0456 213 19 29    Faks: 0456 213 19 29  
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